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CONSIDERAÇÕES INICIAIS 
 

O Presidente da Câmara Municipal de Saltinho/SP, Gilmar de Brito,  no uso 

de suas atribuições legais e regimentais e atendendo as disposições da Lei 

Federal 14.133/2021, Lei de Licitações e Contratos Administrativos e, a 

Resolução n.º 38 de 28/03/2023, vigente nessa Casa que estabelece em 

seu Capítulo IV a elaboração do Plano de Contratações Anual do Poder 

Legislativo Municipal, para o exercício de 2025, institui o que segue: 

I – APRESENTAÇÃO 
 

O Plano de Contratações Anual - PCA é essencial para que possamos 

conhecer o grau da necessidade da compra; a projeção da demanda 

(consumo médio); quantidades necessárias para atendimento das 

demandas; estabelecer claramente o que se pretende adquirir 

(especificação, código, padronização, dentre outros) e permitir que as 

empresas possam se planejar com antecedência para participar das 

licitações para aquisição e prestação de serviços. 

 A ausência de um planejamento geral de compras tem como efeito a 

existência de dados não confiáveis, a realização de compras desnecessárias 

e não planejadas, a ineficiência no atendimento ao usuário, o desperdício 

de materiais, entre outros. 

 

 

 

O PCA da Câmara Municipal de Saltinho/SP faz parte de um novo modelo 

de compras instituído nacionalmente que tende a passar por ajustes e 

adequações. Sendo um modelo novo que amplifica a segurança das 

licitações, implica em novos desafios e, a partir de 2025, serão adotados as 

novas regras e um novo processo que visa tornar os processos mais 

transparente e eficientes. 

Uma Administração Pública com um plano estratégico de compras 

consegue se planejar ao longo do ano e observar quais produtos e serviços 

são realmente essenciais para realizar suas funções e, desta maneira, pode 

se organizar para comprar a quantidade exata, sem sobras ou gastos 

extras. 

A Resolução n.º 38 de 28/03/2023, em seu Capítulo IV – Da Elaboração dos 

Instrumentos para viabilizar as contratações, em seu Art. 25 assim dispõe: 

A Camara Municipal, até a primeira quinzena do mês de Abril de cada 

exercício, poderá elaborar Plano de Contratações Anual, a ser analisado 

pelo plenário até 30/05, o qual conterá todas as contratações que 

pretende realizar no exercício subsequente, com o objetivo de racionalizar 

as contratações e garantir o alinhamento com o seu planejamento 

estratégico e subsidiar a elaboração das respectivas leis orçamentárias. 

 
 
 
 
 
 



 
II – OBJETIVOS 

 
O Plano de Contratações Anual da Câmara Municipal de Saltinho/SP, possui 

como objetivo reunir e publicar as necessidades e possíveis contratações 

(fornecimentos e serviços), a serem realizadas durante o ano de 2025. 

Pretende-se, com este planejamento, ter uma visão global da situação e 

das alternativas existentes, elaborar estratégias que otimizem os 

procedimentos e facilitem os resultados e divulgar as informações, para 

fortalecer a transparência de gestão das contratações. 

Visa, ainda, estabelecer prioridades e atender normativas da Lei Federal 

14.133/21, elencando os possíveis fornecimentos, prestações de serviços e 

prorrogações para o ano de 2025, e, enfatizando a publicidade e 

transparência nas contratações públicas. 

III – METODOLOGIA 
 

O Plano de Contratações Anual do Poder Legislativo leva em consideração as 

demandas realizadas no período de 12 (doze) meses anteriores, bem como 

demandas a serem atendidas no decorrer do ano de 2025. 

A primeira etapa para elaboração do Plano de Contratações Anual de 2025 

consistiu no levantamento das necessidades. Foram relacionadas as 

aquisições e/ou prorrogações contratuais, a partir das quais, a Equipe de 

Planejamento elaborou o presente relatório e Plano de Contratações 

Anual. 

 

 

IV – ESTIMATIVA DE QUANTIDADES 
 

Os quantitativos de serviços foram definidos através dos seguintes 

critérios: serviços dos últimos 12 (doze) meses, as demandas 

eventualmente não atendidas nos últimos 12 (doze) meses, o Índice de 

segurança. No momento da  contratação é também avaliada a 

disponibilidade orçamentária. 

 

V – MONITORAMENTO DO PCA 
 

O monitoramento do Plano de Contratações Anual será realizado a cada 2 

meses pela Equipe de Planejamento de Contratações e pela gestão de 

contratos, com o objetivo de avaliar o andamento das contratações de 

forma a identificar tempestivamente contingências que possam 

comprometer o cumprimento do plano. O monitoramento do plano será 

acompanhado ainda através da execução orçamentária dos contratos, 

visando identificar possíveis anulações de empenhos a serem realizadas de 

forma antecipada, cujos  valores poderão ser utilizados em outras 

contratações. 

É importante salientar que a Resolução nº 38 de 28/03/2023 em seu art. 26. 

§1º e 2º dispõe que durante o ano da elaboração e o ano de sua execução, 

o plano poderá ser alterado, por meio de justificativa. 

O PCA/2025, apresentado a seguir, visa contemplar todas as necessidades, 

para o desenvolvimento das atividades com a qualidade que o serviço de 

atendimento aos usuários exige. 

 

 



 

CONSIDERAÇÕES FINAIS 
 

O Plano de Contratações Anual, para o exercício de 2025, apresentado a 

seguir, visa a contemplar todas as necessidades previstas, para o 

desenvolvimento das atividades com a qualidade que o serviço de 

atendimento aos usuários exige. 

Nossos usuários são todos aqueles diretamente envolvidos nos trabalhos 

regulares da Câmara Municipal de Saltinho/SP, bem como de toda a 

população e de eleitores do nosso Município. 

Estão previstas as aquisições de materiais de uso permanente e contínuo 

para execução dos trabalhos legislativos, limpeza e higiene, manutenção 

preventiva e permanente dos ambientes, serviços obrigatórios e de 

atendimento às necessidades dos servidores. 

 

Além de toda a despesa obrigatória, existe o desejo de melhoria dos 

serviços e do ambiente de trabalho, que estão contemplados no 

planejamento. 

Temos em mente que muita coisa pode e deve melhorar nos próximos 

anos, porém, isso não acontecerá de forma imediata e sim ano após ano, 

constituindo um fluxo contínuo de melhoria. 

Segue, portanto, o Plano de Contratações Anuais da Câmara Municipal de 

Saltinho/SP 2025. 



 

 

DESCRIÇÃO VALOR
AQUISIÇÕES DE MATERIAIS 49.760,00R$     
SERVIÇOS DIVERSOS 49.730,00R$     
CONTRATOS DIVERSOS 201.020,00R$   
TOTAL DO ANO DE 2025 300.510,00R$   

NO ANO DE 2025
TOTAL DE GASTOS COM CONTRATAÇÕES 



 
 
 
 

UNIDADE: CÂMARA MUNICIPAL DE SALTINHO 
DATA DA ELABORAÇÃO DO PLANO: 13/03/2024. 

 

Descrição
Quantidade 

Estimada
Valor 

Unitário
Valor 

estimado

Data Limite 
para 

contratação

Grau de 
prioridade

Combustíveis 1 1.350,00R$     1.350,00R$       jan/25 alto

Material de Escritório e Expediente 1 4.200,00R$     4.200,00R$       fev/25 alto

Gêneros alimentícios 1 8.900,00R$     8.900,00R$       fev/25 alto

Material de Limpeza, higiene e utensílios diversos 1 5.750,00R$     5.750,00R$       mar/25 alto

Material Gráfico 1 1.720,00R$     1.720,00R$       mar/25 alto

Material de Segurança - EPI 1 910,00R$        910,00R$          mar/25 médio

Placas Comemorativas 9 300,00R$        2.700,00R$       mai/25 baixo

Eletrodomésticos e Equipamentos Periféricos 1 4.880,00R$     4.880,00R$       jun/25 médio

Equipamentos de Informática e Periféricos 1 5.950,00R$     5.950,00R$       jun/25 médio

Material para Manutenção de Bens Móveis e Imóveis 1 7.550,00R$     7.550,00R$       jun/25 médio

Mobiliário 1 5.850,00R$     5.850,00R$       jun/25 baixo

TOTAL 49.760,00R$  

ANEXO I - AQUISIÇÕES DE MATERIAIS



 
 

Descrição Quantidade
Valor 

unitário
Valor estimado

Data Limite 
para 

contratação

Grau de 
prioridade

Adiantamento de viagem 5 500,00R$     2.500,00R$       jan/25 alto

Adiantamento de despesas miúdas 4 400,00R$     1.600,00R$       jan/25 alto

Aquisição de Certificados digitais 3 230,00R$     690,00R$          jan/25 alto

Tarifas Bancárias 1 1.200,00R$  1.200,00R$       jan/25 alto

Fornecimento de Energia Elétrica 12 550,00R$     6.600,00R$       jan/25 alto

Fornecimento serviços de água e esgoto 12 150,00R$     1.800,00R$       jan/25 alto

Capacitação para aperfeiçoamento dos servidores e vereadores 7 1.200,00R$  8.400,00R$       jan/25 médio

Contratação de serviços de manutenção de Bens móveis 1 2.910,00R$  2.910,00R$       jan/25 alto

Serviços gráficos (encadernações) 8 80,00R$       640,00R$          mar/25 alto

Instalação de molduras 1 1.330,00R$  1.330,00R$       mar/25 baixo

Controle de pragas (desinsetização) 1 500,00R$     500,00R$          abr/25 médio

Serviços de Coffee Break 1 800,00R$     800,00R$          mai/25 baixo

Serviços de Decoração para eventos 1 300,00R$     300,00R$          mai/25 baixo

Prestação de Serviço de revisão e conserto do Veículo Oficial 1 2.000,00R$  2.000,00R$       jun/25 alto

Seguro Predial 1 1.500,00R$  1.500,00R$       jun/25 alto

Contratação de serviços de manutenção de Bens Imóveis 1 3.750,00R$  3.750,00R$       jun/25 alto

Serviços de hospedagem e viagens aéreas 1 3.060,00R$  3.060,00R$       jul/25 médio

Serviços Terceirizados de limpeza 2 3.750,00R$  7.500,00R$       jul/25 médio
Manutenção de ar condicionado 3 450,00R$     1.350,00R$       out/25 alto
Seguro Veicular 1 1.300,00R$  1.300,00R$       nov/25 alto
TOTAL 49.730,00R$  

ANEXO II - SERVIÇOS DIVERSOS



 
 
 

 
UNIDADE: CÂMARA MUNICIPAL DE SALTINHO 
DATA DA ELABORAÇÃO DO PLANO: 13/03/2024. 
 

Descrição Quantidade Valor unitário Valor estimado
Data Limite 

para 
contratação

Grau de 
prioridade

Ticket Alimentação Servidores 12 7.000,00R$     84.000,00R$       jan/25 alto

Operação de som, vídeo e transmissão das reuniões camarárias 49 280,00R$        13.720,00R$       jan/25 alto

Laudos SST e Exames ASO 1 1.700,00R$     1.700,00R$         fev/25 alto

Hospedagem, manutenção do Site e Servidor de e-mail 12 670,00R$        8.040,00R$         fev/25 alto

Gestão processo legislativo - Gerenciamento de proposituras 12 1.100,00R$     13.200,00R$       fev/25 alto

Seguro de Vida 12 210,00R$        2.520,00R$         fev/25 alto

Serviços de Internet Banda Larga Principal 12 290,00R$        3.480,00R$         abr/25 alto

Monitoramento de palavras chaves em Diários oficiais 12 80,00R$          960,00R$            mai/25 médio

Compilação de Leis e Sistema Inform. de consulta legislativa 12 500,00R$        6.000,00R$         mai/25 médio

Serviços de Internet Banda Larga Redundância 12 170,00R$        2.040,00R$         jun/25 médio

Manutenção do Parque de Hardware 12 1.100,00R$     13.200,00R$       jun/25 alto

Contratação de serviços de manutenção de Bens Imóveis 1 8.000,00R$     8.000,00R$         jun/25 médio

Execuções de serviços de Telecomunicações 12 210,00R$        2.520,00R$         set/25 alto

Manutenção do Elevador 12 330,00R$        3.960,00R$         set/25 alto

Rateio do Siafic - Software/Contabilidade/Folha/Controle Interno 12 3.140,00R$     37.680,00R$       set/25 alto

TOTAL 201.020,00R$  

ANEXO III - CONTRATOS DIVERSOS



 


